INSTRUKCJA PRZYGOTOWANIA | ORGANIZACII EGZAMINU GIMNAZJALNEGO
W MIEJSKIM GIMNAZJUM IM. STANIStAWA DULEWICZA W DARtOWIE
2018/2019

I.  WSTEP
Instrukcja Przygotowania Organizacji Egzaminu Gimnazjalnego w Miejskim Gimnazjum im. Stanistawa
Dulewicza w Dartowie zostata przygotowana zgodnie z :

1. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jedn. Dz.U. z 2018 r. poz. 1457), zwang dalej
Lustawa”

2. Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 grudnia 2016 r. w sprawie szczegdtowych
warunkow i sposobu przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego i egzaminu maturalnego (Dz.U. z 2016 1.
poz. 2223, ze zm.),

3. Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 kwietnia 2018 r. w sprawie $wiadectw, dyplomow
panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz.U. z 2018 r. poz. 939)

4. Informatorem o egzaminie gimnazjalnym od roku szkolnego 2011/2012, opublikowanym na stronie
internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

5. Komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2018 r. w sprawie szczegotowych
sposobdw dostosowania warunkow i form przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty i egzaminu
gimnazjalnego w roku szkolnym 2018/2019, opublikowanym na stronie internetowej Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej, zwanym dalej ,,komunikatem o dostosowaniach”

6. Komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2018 r. w sprawie harmonogramu
przeprowadzania egzaminu 6ésmoklasisty, egzaminu gimnazjalnego oraz egzaminu maturalnego w 2019 roku,
opublikowanym na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, zwanym dalej ,,komunikatem
0 harmonogramie”

7. Komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2018 r. w sprawie materiatow i
przyboréw pomocniczych, z ktorych moga korzystac¢ zdajacy na egzaminie 6smoklasisty, egzaminie
gimnazjalnym i egzaminie maturalnym w 2019 roku, opublikowanym na stronie internetowej Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej, zwanym dalej ,,komunikatem o przyborach”

8. Woykazem olimpiad, o ktorym mowa w Komunikacie Ministra Edukacji Narodowej z 6 kwietnia 2017 r. w
sprawie wykazu olimpiad przedmiotowych przeprowadzanych z przedmiotu lub przedmiotow objetych
egzaminem gimnazjalnym lub egzaminem maturalnym w roku szkolnym 2018/2019 (aktualizacja z 28
listopada 2017 r.), zwanym dalej ,,wykazem olimpiad”, dostepnym pod nastepujacym adresem:
https://bip.men.gov.pl/wp-content/uploads/sites/2/2017/05/aktualizacja-z-28-listopada-2017-r..pdf

9. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r. w sprawie szczegotowych
warunkow 1 sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy w szkotach publicznych
(Dz.U. z 2015 r. poz. 843, ze zm.)

1. Tekst Instrukcji Przygotowania i Organizacji Egzaminu Gimnazjalnego w Miejskim Gimnazjum
im. Stanistawa Dulewicza w Dartowie jest dostepny w pokoju nauczycielskim, sekretariacie
szkoty, w bibliotece szkolnej oraz na stronie internetowej szkoty w zaktadce Egzamin




W opracowaniu zastosowano nastepujace skroty:
SZE- szkolny zespdt egzaminacyjny,

ZN- zespdt nadzorujacy,

OKE- Okregowa Komisja Egzaminacyjna,

CKE- Centralna Komisja Egzaminacyjna,

| cze$¢- czes¢ humanistyczna,
Il czes¢- czes¢ matematyczno-przyrodnicza,
Il cze$¢- czesc jezyki obce nowozytne.



.  INSTRUKCJA POSTEPOWANIA Z NIEJAWNYMI MATERIALAMI EGZAMINACYJNYMI

Odbioru i prawidtowego zabezpieczenia materiatéw egzaminacyjnych dokonuje dyrektor szkoty
jako przewodniczacy SZE.

Materiaty egzaminacyjne przechowywane sg w kasie pancernej, znajdujgcej sie w ksiegowosci.
Dostep do kasy pancernej ma kierownik administracyjno-gospodarczy, a takze dyrektor szkoty
jako przewodniczgcy SZE (ew. jego zastepca).

Pakiety z zestawami egzaminacyjnymi pozostajg w zamknieciu do czasu przeprowadzenia
odpowiedniej czesci egzaminu.

Otwarcie pakietow z zestawami egzaminacyjnymi nastepuje w dniu odpowiedniej czesci
egzaminu gimnazjalnego w obecnosci przewodniczacych ZN oraz przedstawicieli zdajacych ze
wszystkich sal egzaminacyjnych.

Bezposrednio po zakoriczeniu odpowiedniej czesci egzaminu nastepuje odbiér prac od
zdajacych, przeliczenie, odnotowanie liczby zestawdow egzaminacyjnych w protokole przebiegu
egzaminu w danej sali oraz ich spakowanie i opisanie kopert zgodnie z zaleceniami OKE w
POZNANIU.

Materialy egzaminacyjne ze  wszystkich sal egzaminacyjnych sg przekazywane
przewodniczgcemu SZE zgodnie z procedurg zabezpieczenia i przekazywania dokumentacji po
egzaminie gimnazjalnym.

O sytuacjach szczegdlnych dotyczacych postepowania z niejawnymi materiatami
egzaminacyjnymi nalezy bezzwtocznie poinformowac przewodniczgcego SZE.

lll.  ZASADY OBIEGU INFORMACIJI DOTYCZACYCH EGZAMINU GIMNAZJALNEGO

Rodzice (prawni opiekunowie) ucznidéw ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu sie dostarczaja
opinie poradni do 15 pazdziernika 2018 r.

Rodzice (prawni opiekunowie) ucznidow informowani sg o mozliwosciach dostosowania
warunkéw i form egzaminu nie pdzniej niz do 28.09.2018 r. roku szkolnego w ktérym odbywa
sie egzamin.

Do 1 pazdziernika przyjecie od rodzicdw ucznidw deklaracji w zakresie wyboru zdawanego
jezyka obcego.

Do 20 listopada 2018 r. rodzice (prawni opiekunowie) sg informowani na piSmie o wskazanych
przez rade pedagogiczng sposobach dostosowania warunkéw przeprowadzania egzaminu
gimnazjalnego do potrzeb i mozliwosci zdajgcego.

Rodzice (prawni opiekunowie) sktadajg oswiadczenie o skorzystaniu lub rezygnacji z wskazanych
dostosowan do 23 listopada roku szkolnego w ktérym odbywa sie egzamin.

Do 30 listopada 2018 r. przekazanie do OKE wykazu uczniéw przystepujacych do egzaminu
gimnazjalnego (pkt 3.2.7. i 3.4.18), w tym ustalenie, ktérzy uczniowie przystepujg obowigzkowo
do egzaminu z jezyka obcego tylko na poziomie podstawowym, a ktdrzy na poziomie
podstawowym i rozszerzonym



7.

10.

Do 10 stycznia 2019 r. przyjecie od rodzicéw ucznidw lub stuchaczy informacji o zmianie jezyka
obcego, rezygnacji z przystgpienia do czesci trzeciej egzaminu na poziomie rozszerzonym lub
rezygnacji z egzaminu gimnazjalnego w jezyku mniejszosci i przekazanie tej informacji do OKE
do 15 stycznia 2019 .

Do 27 marca 2019 r. przyjecie od rodzicow ucznidw lub stuchaczy — odpowiednio
laureatéw/finalistow konkurséw/olimpiad — informacji o zmianie jezyka obcego i przekazanie tej
informac;ji do OKE do 2 kwietnia 2019 .

Do 14 czerwca 2019 r. odebranie od OKE zaswiadczenr/informacji o szczegétowych wynikach
egzaminu gimnazjalnego.

21czerwca 2019 r. wydanie zdajgcym zaswiadczen/informacji o szczegétowych wynikach
egzaminu gimnazjalnego



Informacja o wynikach egzaminu gimnazjalnego

Wyniki egzaminu gimnazjalnego OKE w Poznaniu przekazuje szkole nie pdzniej niz siedem dni
przed zakonczeniem zaje¢ dydaktyczno — wychowawczych.

Uczen otrzymuje zaswiadczenie o szczegdétowych wynikach egzaminu za posrednictwem szkoty.
Uczen zwolniony z odpowiedniej czesci egzaminu na podstawie zaswiadczenia przyznajacego
tytut laureata/finalisty olimpiady przedmiotowej lub tytut laureata konkursu przedmiotowego
otrzymuje zaswiadczenie o uzyskaniu w danej czesci egzaminu maksymalnego wyniku.

Uczen, ktéry nie przystgpit do egzaminu gimnazjalnego w terminie do 20 sierpnia danego roku i
nie zostat z tego obowigzku zwolniony decyzjg dyrektora OKE, powtarza klase trzecig gimnazjum
i przystepuje do egzaminu w nastepnym roku szkolnym.

Informacja o nieprawidtowosciach przebiegu egzaminu gimnazjalnego

Zdajagcemu mozna przerwac¢ odpowiednig cze$é¢ egzaminu gimnazjalnego i uniewaznié¢ jego
prace w przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych lub
zaktécenia przebiegu egzaminu.

Uczen, ktéremu przerwano egzamin gimnazjalny, moze przystgpi¢ o egzaminu/czesci egzaminu,
w terminie dodatkowym 3-5 czerwca 2019 r. ustalonym przez dyrektora OKE dla wszystkich
uczniow, ktdérzy nie przystgpili do egzaminu w terminie wiasciwym albo go przerwali z powodu
szczegolnych przypadkéw zdrowotnych lub losowych.

W przypadku nagtego zaktdcenia przebiegu jednej lub obu czesci egzaminu zdarzeniem
zagrazajgcym bezpieczenstwu ucznidéw przewodniczgcy SZE podejmuje decyzje o zawieszeniu
lub przerwaniu odpowiedniej czesci egzaminu lub catego egzaminu i powiadamia o tym fakcie,
w razie potrzeby, odpowiednie stuzby (policje, straz pozarng, itp.) oraz dyrektora OKE w
Poznaniu.

Dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektorem CKE, jezeli zachodzi taka potrzeba, podejmuje
decyzje o zmianie miejsca i terminu przeprowadzenia jednej lub obu cze$ci egzaminu .



IV. PRZYGOTOWANIE | ORGANIZACJA EGZAMINU GIMNAZJALNEGO

Przed rozpoczeciem egzaminu

1. Za zorganizowanie i przebieg egzaminu gimnazjalnego odpowiada przewodniczgcy SZE, ktérym
jest dyrektor szkoty.

2. Przewodniczgcy SZE, nie pdzniej niz miesigc przed terminem egzaminu, ustala sposréd cztonkéow
SZE zespoty nadzorujgce (ZN) przebieg odpowiedniej czesci egzaminu gimnazjalnego w kazdej
sali.

3. Najpdzniej dwa miesigce przed terminem egzaminu przewodniczacy SZE, zapoznaje ucznidw z
informacja dla ucznia przystepujacego do egzaminu gimnazjalnego i odpowiednimi instrukcjami
zamieszczonymi na pierwszych stronach zestawdw egzaminacyjnych oraz zasadami kodowania i
wypetniania kart odpowiedzi.

4. Przewodniczacy ZE i ich cztonkowie przygotowujg wyznaczone sale:

e przygotowujg numerki do losowania na stolikach,

e przed salg wywieszajg liste ucznidow zdajacych w danej sali,

e stoliki ustawiajg w sposdb uniemozliwiajacy porozumiewanie sie ucznidw,

® umieszczajg na Scianie zegar,

e przygotowuja tablice lub plansze w celu mozliwosci zapisania godziny rozpoczecia i
zakonczenia egzaminu,

e zapewniajg kartki z imieniem, nazwiskiem, trzyznakowym kodem ucznia i jego datg
urodzenia,

e zapewniajg zapasowe przybory do pisania,

e usuwajg plansze i tabele dydaktyczne.

5. Przewodniczgcy SZE w wyznaczonym przez siebie czasie (okoto pét godziny przed rozpoczeciem
egzaminu) w obecnosci wszystkich przewodniczgcych ZN sprawdza, czy pakiety z materiatami
egzaminacyjnymi nie zostaty naruszone.



PRZEPROWADZANIE KAZDEGO ZAKRESU CZESCI PIERWSZEJ | CZESCI DRUGIEJ EGZAMINU
GIMNAZJALNEGO

Przed wpuszczeniem uczniéw na sale przewodniczacy przypomina koniecznosci pozostawienia

Uczniowie wpuszczani sg do sali zgodnie z kolejnoscig na liscie, miejsce zajmowane przez ucznia
wyznaczone jest poprzez wylosowanie numeru fawki. Przy losowaniu miejsc zdajgcym sa

1.

urzadzen telekomunikacyjnych poza sal3.
2.

przekazane naklejki z indywidualnym kodem.
3.

Przewodniczacy ZN w obecnosci przedstawiciela uczniéw odbiera od przewodniczgcego SZE (w sali

nr 16) materiaty egzaminacyjne.

4. Po zajeciu miejsc przez wszystkich zdajgcych przewodniczacy zespotu nadzorujgcego informuje ich:

a. o zasadach zachowania sie podczas egzaminu gimnazjalnego

b. o dodatkowych 5 minutach przeznaczonych na sprawdzenie poprawnosci przeniesienia

odpowiedzi do zadan zamknietych na karte odpowiedzi po zakornczeniu czasu

przewidzianego na rozwigzanie zadan (dotyczy zdajacych, ktérzy maja obowigzek

zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi)

c. o zasadach oddawania arkuszy egzaminacyjnych po zakoriczeniu pracy.

5. Nastepnie — nie wczesniej niz o godzinie okreslonej w komunikacie o harmonogramie — cztonkowie

zespotu nadzorujgcego rozdajg zdajacym arkusze egzaminacyjne.

6. Po rozdaniu arkuszy przewodniczacy zespotu nadzorujgcego informuje zdajgcych:

a. o obowigzku zapoznania sie przed przystgpieniem do rozwigzywania zadan z instrukcjg

zamieszczong na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego

b. o obowigzku zapoznania sie przed przystgpieniem do rozwigzywania zadan z instrukcja

zamieszczong na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego,

c. a nastepnie poleca zdajgcym odpowiednio:

e w arkuszu z historii i wiedzy o spoleczenstwie
e W arkuszu z przedmiotéw przyrodniczych

e W arkuszu z jezyka polskiego
e w arkuszu z matematyki

sprawdzenie kompletnosci arkusza egzaminacyjnego, tj. czy arkusz egzaminacyjny zawiera zeszyt zadan
egzaminacyjnych, karte rozwigzan zadan egzaminacyjnych oraz karte odpowiedzi

sprawdzenie kompletnosci arkusza egzaminacyjnego, tj.
czy arkusz egzaminacyjny zawiera zeszyt zadan
egzaminacyjnych oraz karte odpowiedzi

wyrwanie karty rozwigzan zadan egzaminacyjnych wraz
z karta odpowiedzi ze $rodka arkusza egzaminacyjnego
(nie nalezy odrywac¢ karty odpowiedzi od karty
rozwigzan zadan)

sprawdzenie, czy zeszyt zadan egzaminacyjnych zawiera
wszystkie kolejno ponumerowane strony

sprawdzenie, czy zeszyt zadan egzaminacyjnych oraz
karta rozwigzan zadan egzaminacyjnych zawieraja
wszystkie kolejno ponumerowane strony

sprawdzenie poprawnosci numeru PESEL na naklejkach
przygotowanych przez OKE.

sprawdzenie poprawnosci numeru PESEL na naklejkach
przygotowanych przez OKE.

d. o koniecznosci wykonywania polecen cztonkow ZN,

e. o obowigzku samodzielnej pracy,

f. o sposobie liczenia czasu pracy z zestawem




10.

11.

12.

13.

14.

15.

g. dwukrotnie o koniecznosci zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi — raz przed
przystgpieniem do rozwigzywania zadan, drugi raz - 10 minut przez zakonczeniem pracy z
zestawem egzaminacyjnym.
Zdajacy sprawdzajg, czy zestawy egzaminacyjne sg kompletne. W razie potrzeby zgtaszajg braki i
usterki przewodniczgcemu ZN.
Uczniowie zapoznajg sie z Instrukcjg dla ucznia zamieszczong na pierwszej stronie zestawu
egzaminacyjnego. Ucznidw ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu sie piszacych w wydzielonej
sali, o sposobie zaznaczania odpowiedzi w zestawie egzaminacyjnym informuje przewodniczacy ZN.
Cztonkowie ZN udzielajg odpowiedzi wyfacznie na pytania zdajgcych zwigzane z kodowaniem i
rozumieniem Instrukcji dla ucznia.
Po czynnosciach organizacyjnych przewodniczacy ZN zapisuje w widocznym miejscu tablicy czas
rozpoczecia i zakoniczenia pracy z zestawem egzaminacyjnym.
Czas pracy zdajgcych w czesci pierwszej i drugiej egzaminu gimnazjalnego wynosi odpowiednio:
a. w przypadku arkusza z historii i wiedzy o spoteczeristwie — 60 minut (lub nie wiecej niz 80 minut
w przypadku uczniéw, dla ktérych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony)
b. w przypadku arkusza z jezyka polskiego — 90 minut (lub nie wiecej niz 135 minut w przypadku
uczniow, dla ktérych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony)
c. w przypadku arkusza z przedmiotéw przyrodniczych — 60 minut (lub nie wiecej niz 80 minut w
przypadku uczniow, dla ktérych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony)
d. w przypadku arkusza z matematyki — 90 minut (lub nie wiecej niz 135 minut w przypadku
uczniow, dla ktérych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony)
Po rozdaniu zdajgcym arkuszy egzaminacyjnych uczniowie spdZnieni nie zostajg wpuszczeni do sali
egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, jednak nie pdiniej niz po zakonczeniu czynnosci
organizacyjnych, decyzje o wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej ucznia spdznionego podejmuje
przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego, ale zdajacy konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym o
czasie zapisanym na tablicy (planszy). Uczen zapoznaje sie z instrukcjg dla zdajgcego zamieszczong
na pierwszej stronie arkusza. Zdajgcy sprawdza, czy arkusz egzaminacyjny jest kompletny i zawiera
kolejno ponumerowane wszystkie strony. W razie potrzeby zgtasza braki przewodniczgcemu
zespotu nadzorujgcego dany zakres odpowiedniej czesci egzaminu i otrzymuje kompletny arkusz.
Takie przypadki odnotowuje sie w protokole przebiegu danego zakresu odpowiedniej czesci
egzaminu w danej sali egzaminacyjnej (zatacznik 8.).
Po rozdaniu arkuszy egzaminacyjnych uczniom i po zakoriczeniu czynnosci organizacyjnych przelicza
sie wszystkie niewykorzystane oraz wadliwe arkusze egzaminacyjne, a liczbe niewykorzystanych i
wadliwych arkuszy odnotowuje sie w protokole (zatgcznik 8.).
W celu monitorowania prawidtowego przebiegu egzaminu cztonkowie zespotu nadzorujgcego oraz
obserwatorzy mogg poruszac sie po sali egzaminacyjnej w sposéb niezaktdcajacy pracy zdajacych:
cicho, bez zaglagdania do prac zdajacych.
Jesli uczen ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zgtasza to zespotowi nadzorujgcemu przez
podniesienie reki, zamyka arkusz i odktada go na brzeg stolika. Przewodniczgcy zespotu
a. nadzorujgcego lub cztonek zespotu nadzorujgcego w obecnosci ucznia sprawdza
kompletno$é materiatéw. Dodatkowo, jezeli zdajacy zgtasza zakonczenie pracy wczesniej niz
na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem — przed

8



16.

17.

18.

19.

20.

21.

odebraniem jego arkusza egzaminacyjnego cztonek zespotu nadzorujgcego sprawdza, czy
uczen zaznaczyt odpowiedzi na karcie odpowiedzi oraz zapisat rozwigzania zadan otwartych
na karcie rozwigzan zadan egzaminacyjnych. W przypadku braku zaznaczeh poleca
zdajgcemu wykonanie tej czynnosci (nie dotyczy ucznidw ze specyficznymi trudnosciami w
uczeniu sie, niepetnosprawnych ruchowo, z czasowa niesprawnoscig rak, z afazjg oraz
korzystajacych z arkuszy w formie dostosowanej do niepetnosprawnosci, tj. G-2, G-4, G-5, G-
6, G-7, G-8).
Po otrzymaniu pozwolenia na opuszczenie sali uczen wychodzi, nie zaktécajgc pracy pozostatym
piszacym. Czynnosci zwigzane z odbiorem arkuszy egzaminacyjnych od zdajgcych, ktérzy ukonczyli
prace przed czasem, muszg by¢ zorganizowane tak, by nie zaktdci¢ pracy pozostatym zdajgcym.
Na 10 minut przed zakoriczeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem egzaminacyjnym
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przypomina zdajagcym o koniecznosci zaznaczenia
odpowiedzi na karcie odpowiedzi. Obowigzek ten nie dotyczy ucznidw ze specyficznymi
trudnosciami w uczeniu sie, niepetnosprawnych ruchowo, z czasowa niesprawnoscia rak, z afazjg
oraz korzystajacych z arkuszy w formie dostosowanej do niepetnosprawnosci, tj. G-2, G-4, G-5, G-6,
G-7, G-8.
Przewodniczacy zespotu nadzorujacego po uptywie czasu przeznaczonego na prace z arkuszem
egzaminacyjnym:
b. informuje zdajacych o zakonczeniu pracy
c. wyznacza dodatkowy czas (5 minut) na sprawdzenie poprawnosci przeniesienia przez
uczniow odpowiedzi na karte odpowiedzi (dotyczy zdajacych, ktérzy majg obowigzek
zaznaczenia odpowiedzi na karcie)]
d. poleca cztonkom zespotu nadzorujgcego kontrole czynnosci wykonywanych przez uczniow
e. poleca po uptywie dodatkowego czasu zamkniecie arkuszy i odtozenie ich na brzeg stolika.
Cztonkowie zespotu nadzorujgcego majg obowigzek upewnié sie, ze wszyscy uczniowie, ktdrzy majg
obowigzek przenies¢ odpowiedzi na karte odpowiedzi, wykonali to. Jest to szczegdlnie wazne,
poniewaz do sczytania w okregowej komisji egzaminacyjnej wykorzystywane sg wytgcznie karty
odpowiedzi, a do sprawdzenia przez egzaminatoréw — karty rozwigzan zadan egzaminacyjnych. W
przypadku ucznia, ktory zgtasza, ze nie zdgzyt przenies¢ odpowiedzi na karte odpowiedzi, zespot
nadzorujgcy pakuje do bezpiecznej koperty jego zeszyt zadan egzaminacyjnych wraz z kartg
odpowiedzi oraz kartg rozwigzan zadan egzaminacyjnych (jezeli stanowi cze$¢ arkusza). Na kopercie
wpisuje adnotacje zgodnie z instrukcjg okregowej komisji egzaminacyjnej. Zaistniaty fakt
odnotowuje sie w protokotach przebiegu egzaminu gimnazjalnego (w danej sali oraz zbiorczym), w
czesci ,Uwagi”.
Po zakonczeniu kazdego zakresu odpowiedniej czesci egzaminu gimnazjalnego osoby wchodzgce w
sktad zespotu nadzorujgcego — w obecnosci zdajgcych — zbierajg od ucznidw zeszyty zadan
egzaminacyjnych, karty rozwigzan zadan egzaminacyjnych (jezeli stanowig czes¢ arkusza) oraz karty
odpowiedzi i sprawdzajg kompletnosé¢ materiatéw. Nastepnie przewodniczacy zezwala zdajgcym, z
wyjatkiem ucznia, ktéory ma byé obecny podczas pakowania materiatéw egzaminacyjnych, na
opuszczenie sali.
Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu pakuje w
sali egzaminacyjnej prace egzaminacyjne do zwrotnych kopert i zakleja je w obecnosci pozostatych
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osob wchodzgcych w sktad zespotu nadzorujgcego oraz przedstawiciela ucznidw, a nastepnie
przekazuje niezwtocznie te koperty oraz pozostate materiaty egzaminacyjne przewodniczgcemu
zespotu egzaminacyjnego.

22. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego przechowuje i zabezpiecza koperty, o ktéorych mowa w
pkt 4.5.20., a nastepnie dotgcza je do protokotu zbiorczego (zatgcznik 9a, 9b).

23. Pomiedzy poszczegdlnymi zakresami danej czesci egzaminu gimnazjalnego nastepuje przerwa.
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PRZEPROWADZANIE OBU POZIOMOW CZESCI TRZECIEJ EGZAMINU GIMNAZJALNEGO
1. Po zajeciu miejsc przez wszystkich zdajgcych przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego informuje ich:

a. o zasadach zachowania sie podczas egzaminu gimnazjalnego
b. o dodatkowych 5 minutach przeznaczonych na sprawdzenie poprawnosci przeniesienia
odpowiedzi do zadan zakonczeniu

zamknietych na karte odpowiedzi po czasu

przewidzianego na rozwigzanie zadan (dotyczy zdajacych, ktérzy majg obowigzek
zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi)
c. o zasadach oddawania arkuszy egzaminacyjnych po zakoriczeniu pracy.

2. Nastepnie — nie wczesniej niz o godzinie okreslonej w komunikacie o harmonogramie —
cztonkowie zespotu nadzorujgcego rozdajg zdajgcym arkusze egzaminacyjne oraz naklejki
przygotowane przez OKE (jezeli zdajacy nie otrzymali naklejek przy losowaniu).

3. Po rozdaniu arkuszy przewodniczacy zespotu nadzorujgcego informuje zdajgcych:
a. 0 obowigzku zapoznania sie przed przystgpieniem do rozwigzywania zadan z instrukcjag
zamieszczong na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego, w tym w szczegdlnosci o tym,
ze teksty do zadan sprawdzajgcych rozumienie ze stuchu beda odtworzone z ptyty CD,

a nastepnie poleca zdajagcym odpowiednio:

w arkuszu na poziomie podstawowym | w arkuszu na poziomie rozszerzonym

sprawdzenie kompletnosci arkusza egzaminacyjnego, tj. czy arkusz egzaminacyjny zawiera zeszyt zadan
egzaminacyjnych, karte rozwigzan zadan egzaminacyjnych oraz kartg odpowiedzi

sprawdzenie kompletnosci arkusza egzaminacyjnego, tj.
czy arkusz egzaminacyjny zawiera (a) zeszyt zadan
egzaminacyjnych oraz (b) kartge odpowiedzi

wyrwanie karty rozwigzan zadan egzaminacyjnych wraz
z kartg odpowiedzi ze Srodka arkusza egzaminacyjnego
(nie nalezy odrywac karty odpowiedzi od karty
rozwigzan zadan)

sprawdzenie, czy zeszyt zadan egzaminacyjnych zawiera
wszystkie kolejno ponumerowane strony

sprawdzenie, czy zeszyt zadan egzaminacyjnych oraz
karta rozwigzan zadan egzaminacyjnych zawieraja
wszystkie kolejno ponumerowane strony

sprawdzenie poprawnosci numeru PESEL na naklejkach
przygotowanych przez OKE.

sprawdzenie poprawnosci numeru PESEL na naklejkach
przygotowanych przez OKE.

4. Uczeh zgtasza przewodniczagcemu zespotu nadzorujgcego braki w arkuszu egzaminacyjnym i
otrzymuje nowy arkusz egzaminacyjny z arkuszy rezerwowych.

5. Informacje o wymianie arkusza egzaminacyjnego przewodniczacy zespotu nadzorujgcego zamieszcza
w protokole przebiegu danego poziomu czesSci trzeciej egzaminu gimnazjalnego w danej sali
(zatacznik 8.). Wymiane arkusza egzaminacyjnego uczen potwierdza podpisem w tym samym
protokole.

6. Przed rozpoczeciem kazdego poziomu czesci trzeciej egzaminu gimnazjalnego, w wyznaczonych
miejscach arkusza egzaminacyjnego, uczen zamieszcza kod ucznia i numer PESEL, a w przypadku
braku numeru PESEL — serie i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc¢,
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oraz naklejki przygotowane przez okregowg komisje egzaminacyjng. Uczen nie podpisuje arkusza
egzaminacyjnego.

Uczen koduje:

a. w przypadku arkusza na poziomie podstawowym — zeszyt zadan egzaminacyjnych oraz karte
odpowiedzi

b. w przypadku arkusza na poziomie rozszerzonym — zeszyt zadan egzaminacyjnych, karte rozwigzan
zadan egzaminacyjnych oraz karte odpowiedzi.
W przypadku wystgpienia btedu w numerze PESEL, zdajacy zwraca zespotowi nadzorujagcemu
naklejki z btednym numerem PESEL. Przewodniczacy zespofu nadzorujgcego koryguje ten numer w
wykazie zdajgcych w danej sali oraz zamieszcza w protokole przebiegu danego poziomu czesci
trzeciej egzaminu w sali adnotacje o stwierdzeniu btedu. Na zeszycie zadan egzaminacyjnych, karcie
rozwigzan zadan egzaminacyjnych (jezeli stanowi czes$¢ arkusza) i karcie odpowiedzi w miejscach
przeznaczonych na naklejke przygotowang przez OKE cztonek zespotu nadzorujgcego wpisuje
odrecznie prawidtowy numer PESEL zdajgcego oraz identyfikator szkoty.

7. Przed rozpoczeciem kazdego poziomu czesci trzeciej egzaminu cztonkowie zespotu nadzorujgcego
sprawdzajg w obecnosci ucznidw poprawnos¢ zamieszczenia danych oraz naklejek, o ktérych mowa
w pkt 4.6.6., w arkuszu egzaminacyjnym.

8. W przypadku uczniéw korzystajgcych z arkuszy dostosowanych, tj. G-2, G-4, G-5, G-6, G-7, G-8 oraz
uczniow niepetnosprawnych ruchowo, uczniéw z czasowg niesprawnoscig rak, uczniow z afazjq i
ucznidéw ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu sie czynnosci zwigzane z kodowaniem wykonuja
cztonkowie zespotu nadzorujgcego.

9. Po czynnosciach organizacyjnych, w tym po sprawdzeniu poprawnosci kodowania, przewodniczacy
zespotu nadzorujgcego zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym miejscu, czas rozpoczecia i
zakonczenia pracy z danym arkuszem egzaminacyjnym.

10. Czas pracy zdajgcych w czesci trzeciej egzaminu gimnazjalnego wynosi odpowiednio:

a. w przypadku arkusza na poziomie podstawowym — 60 minut (lub nie wiecej niz 80 minut w
przypadku ucznidw, dla ktérych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony)

b. w przypadku arkusza na poziomie rozszerzonym — 60 minut (lub nie wiecej niz 90 minut w
przypadku uczniow, dla ktérych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony).

11. Bezposrednio po zapisaniu godziny rozpoczecia i zakonczenia egzaminu nastepuje odtworzenie
ptyty CD, na ktdrej oprécz tekstow w jezyku obcym nagrane sg instrukcje w jezyku polskim
dotyczace rozwigzywania zadan, przerwy na zapoznanie sie z trescig zadan oraz przerwy
przeznaczone na rozwigzanie poszczegdlnych zadan.

12. Po rozdaniu zdajgcym arkuszy egzaminacyjnych uczniowie spdznieni nie zostajg wpuszczeni do sali
egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, jednak nie pdzniej niz po zakonczeniu czynnosci
organizacyjnych, decyzje o wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej ucznia spdznionego podejmuje
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego, ale zdajacy konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym o
czasie zapisanym na tablicy (planszy). Uczen zapoznaje sie z instrukcjg dla zdajgcego zamieszczong
na pierwszej stronie arkusza. Zdajgcy sprawdza, czy arkusz egzaminacyjny jest kompletny i zawiera
kolejno ponumerowane wszystkie strony. W razie potrzeby zgtasza braki przewodniczgcemu
zespotu nadzorujgcego dany zakres odpowiedniej czesci egzaminu i otrzymuje kompletny arkusz.
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Takie przypadki odnotowuje sie w protokole przebiegu danego zakresu odpowiedniej czesci
egzaminu w danej sali egzaminacyjnej (zatgcznik 8.).

13. Po rozdaniu arkuszy egzaminacyjnych uczniom i zakorfczeniu czynnosci organizacyjnych oraz po
zakoniczeniu odtwarzania nagran z ptyty CD przelicza sie wszystkie niewykorzystane oraz wadliwe
arkusze egzaminacyjne oraz niewykorzystane oraz wadliwe ptyty CD, a liczbe niewykorzystanych i
wadliwych arkuszy oraz liczbe niewykorzystanych oraz wadliwych ptyt CD odnotowuje sie w
protokole (zatacznik 8.).

14. W celu monitorowania prawidtowego przebiegu egzaminu gimnazjalnego cztonkowie zespotu
nadzorujgcego oraz obserwatorzy mogg porusza¢ sie po sali egzaminacyjnej w sposob
niezaktdcajacy pracy zdajacych: cicho, bez zaglgdania do prac zdajacych.

15. Jesli uczen ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zgtasza to zespotowi nadzorujgcemu przez
podniesienie reki, zamyka arkusz i odktada go na brzeg stolika. Przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego lub cztonek zespotu nadzorujgcego w obecnosci ucznia sprawdza kompletnosc
materiatow. Dodatkowo, jezeli zdajacy zgtasza zakonczenie pracy wczesniej niz na 10 minut przed
zakoniczeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem — przed odebraniem jego arkusza
egzaminacyjnego cztonek zespotu nadzorujgcego sprawdza, czy uczen zaznaczyt odpowiedzi na
karcie odpowiedzi oraz zapisat rozwigzania zadan otwartych na karcie rozwigzan zadan
egzaminacyjnych. W przypadku braku zaznaczen poleca zdajgcemu wykonanie tej czynnosci (nie
dotyczy ucznidw ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu sie, niepetnosprawnych ruchowo, z
czasowg niesprawnoscig rak, z afazjg oraz korzystajacych z arkuszy w formie dostosowanej do
niepetnosprawnosci, tj. G-2, G-4, G-5, G-6, G-7, G-8).

16. Po otrzymaniu pozwolenia na opuszczenie sali uczern wychodzi, nie zaktécajgc pracy pozostatym
piszgcym. Czynnosci zwigzane z odbiorem arkuszy egzaminacyjnych od zdajgcych, ktérzy ukonczyli
prace przed czasem, muszg by¢ tak zorganizowane, by nie zaktéci¢ pracy pozostatym zdajgcym.

17. Na 10 minut przed zakoniczeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem egzaminacyjnym
przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego przypomina zdajagcym o koniecznosci zaznaczenia
odpowiedzi na karcie odpowiedzi. Obowigzek ten nie dotyczy ucznidw ze specyficznymi
trudnosciami w uczeniu sie, niepetnosprawnych ruchowo, z czasowg niesprawnoscia rak, z afazjg
oraz korzystajacych z arkuszy w formie dostosowanej do niepetnosprawnosci, tj. G-2, G-4, G-5, G-6,
G-7, G-8.

18. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego po uptywie czasu przeznaczonego na prace z arkuszem
egzaminacyjnym:

a. informuje zdajgcych o zakoriczeniu pracy

b. wyznacza dodatkowy czas (5 minut) na sprawdzenie poprawnosci przeniesienia przez uczniow
odpowiedzi na karte odpowiedzi (dotyczy zdajgcych, ktdrzy majg obowigzek zaznaczenia
odpowiedzi na karcie)

c. poleca cztonkom zespotu nadzorujgcego kontrole czynnosci wykonywanych przez ucznidw

d. poleca po uptywie dodatkowego czasu zamkniecie arkuszy i odtozenie ich na brzeg stolika.

19. Cztonkowie zespotu nadzorujgcego majg obowigzek upewnic sie, ze wszyscy uczniowie, ktérzy majg
obowigzek przenies¢ odpowiedzi na karte odpowiedzi, wykonali to. Jest to szczegdlnie wazine,
poniewaz do sczytania w okregowej komisji egzaminacyjnej wykorzystywane sg wytgcznie karty
odpowiedzi, a do sprawdzenia przez egzaminatoréw — karty rozwigzan zadan egzaminacyjnych. W
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przypadku ucznia, ktory zgtasza, ze nie zdgzyt przenies¢ odpowiedzi na karte odpowiedzi, zespot
nadzorujgcy pakuje do bezpiecznej koperty jego zeszyt zadan egzaminacyjnych wraz z kartg
odpowiedzi oraz kartg rozwigzan zadan egzaminacyjnych (jezeli stanowi cze$¢ arkusza). Na kopercie
wpisuje adnotacje zgodnie z instrukcja okregowej komisji egzaminacyjnej. Zaistniaty fakt
odnotowuje sie w protokotach przebiegu egzaminu gimnazjalnego (w danej sali oraz zbiorczym), w
czesci ,,Uwagi”.

20. Po zakonczeniu kazdego poziomu trzeciej czesci egzaminu gimnazjalnego osoby wchodzgce w skfad
zespofu nadzorujgcego — w obecnosci zdajgcych — zbierajg od ucznidw zeszyty zadan
egzaminacyjnych, karty odpowiedzi oraz karty rozwigzan zadan egzaminacyjnych (jezeli stanowig
cze$¢ arkusza) i sprawdzajg kompletnos¢ materiatdw. Nastepnie przewodniczacy zezwala zdajgcym,
z wyjatkiem ucznia, ktéry ma by¢ obecny podczas pakowania materiatéw egzaminacyjnych, na
opuszczenie sali.

21. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu pakuje w
sali egzaminacyjnej odpowiednie materiaty egzaminacyjne, wskazane w pkt 6.1. i 6.2., do zwrotnych
kopert i zakleja je w obecnosci pozostatych oséb wchodzacych w skfad zespotu nadzorujgcego oraz
przedstawiciela ucznidw, a nastepnie przekazuje niezwtocznie te koperty oraz pozostate materiaty
egzaminacyjne, w tym ptyty CD, przewodniczgcemu zespotfu egzaminacyjnego.

22. Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego przechowuje i zabezpiecza koperty, o ktérych mowa w pkt
4.6.21., a nastepnie dotacza je do protokotu zbiorczego (zatacznik 9c).

23. Pomiedzy poszczegdlnymi poziomami trzeciej cze$ci egzaminu gimnazjalnego nastepuje przerwa
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Terminarz realizacji zadan w roku szkolnym 2018/2019

Termin

Czynnosci organizacyjne

do 30 wrzesnia
2018r.

Zapoznanie rodzicéw z mozliwymi dostosowaniami warunkdéw i form egzaminu.

do1l
pazdziernika
2018r.

do 15
pazdziernika
2018r.

Ztozenie w szkole deklaracji przez rodzicéw (prawnych opiekunéwy):
o wyborze jezyka i poziomu egzaminu

Termin przedtozenia dyrektorowi szkoty opinii/orzeczen poradni
psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistyczne;.

do 20 listopada
2018r.

Poinformowanie na pismie rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia o
dostosowaniu warunkéw i form przeprowadzania egzaminu do jego dysfunkcji.

do 23 listopada
2018r.

do 30 listopada
2018r.

Termin przedtozenia przez rodzicéw (prawnych opiekundéw) dyrektorowi szkoty
pisemnego o$wiadczenia o rezygnacji z prawa zdawania egzaminu
gimnazjalnego w warunkach i formie dostosowanych do dysfunkcji ucznia.

Przekazanie do OKE danych dotyczacych uczniéw poprzez serwis elektroniczny.

do 10 stycznia
2019r.

do 15 stycznia
2019r.

Przyjecie od rodzicow ucznidw lub stuchaczy informacji o zmianie jezyka
obcego, rezygnacji z przystgpienia do czesci trzeciej egzaminu na poziomie
rozszerzonym lub rezygnacji z egzaminu gimnazjalnego w jezyku mniejszosci

Przekazanie do dyrektora OKE informacji o zmianach w zakresie jezyka obcego
nowozytnego

Powotanie cztonkdw zespotu egzaminacyjnego oraz zastepcy przewodniczgcego

do 11 lutego . L, . 3 B

2019 r tego zespotu; zawarcie porozumien z dyrektorami innych szkoéf, ktérych
pracownicy wchodzg w sktad zespotu egzaminacyjnego

do 28 lutego

2019r. Poinformowanie uczniéw i ich rodzicow o warunkach przebiegu egzaminu.
Szkolenie przez OKE przewodniczgcych PZE i ich zastepcdw w zakresie

Luty/marzec )

2019 r. stosowania procedur

do 11 marca Powotanie zespotdw nadzorujgcych oraz wyznaczenie ich przewodniczgcych

2019r.

do 27 marca Przekazanie dyrektorowi szkoty wniosku o zmianie jezyka obcego nowozytnego

C
2019 r. w przypadku laureatéow/finalistéw konkurséw/olimpiad przedmiotowych

do 9 kwietnia
2019rr.

do 9 kwietnia
2019r.

Przyjecie od uczniéw zaswiadczen stwierdzajgcych uzyskanie tytutu laureata lub
finalisty konkursu/olimpiady i przekazanie informacji do OKE

Odbycie przez PZE lub zastepce PZE szkolenia w zakresie organizacji egzaminu
gimnazjalnego organizowanego przez OKE oraz przeszkolenie w tym zakresie
cztonkow zespotu egzaminacyjnego z danej szkoty oraz zebranie ich podpisow
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potwierdzajgcych odbycie szkolenia zebranie o$wiadczen cztonkow w zakresie
znajomosci przepisdw zwigzanych z bezpieczenistwem materiatow
egzaminacyjnych

10-12 kwietnia
2019r.

Termin przeprowadzenia egzaminu gimnazjalnego.

do 11 kwietnia
2019r.

Sprawdzenie stanu technicznego urzadzen do przeprowadzenia czesci trzeciej
egzaminu gimnazjalnego

do 17 maja
2019r.

Przekazanie do OKE listy ucznidw, ktérzy przystgpig do egzaminu gimnazjalnego
w terminie dodatkowym.

03-05 czerwca
2019r.

do 14 czerwca
2019r.

21 czerwca
2019r.

Dodatkowy termin przeprowadzenia egzaminu gimnazjalnego.

Ogtoszenie wynikéw egzaminu gimnazjalnego.

Wydanie zaswiadczen o szczegdtowych wynikach egzaminu gimnazjalnego
absolwentom gimnazjum wraz ze $wiadectwami.
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